HVP

High Voltage Products. High Voltage Experts.

Finanzbuchhalter/-in mit Interesse an Vertriebsinnendienstarbeiten (m/w/d)

Die HVP High Voltage Products GmbH ist ein filhrender, globaler und technischer Distributor von Hochspannungs-

komponenten und Systemen auf dem europdischen und internationalen Markt mit Hauptsitz in Planegg bei

Miinchen. Das Unternehmen beteiligt sich an der Entwicklung von Baugruppen und Bauelemente bis zur
Produktreife.

Zum nachstmaoglichen Termin suchen wir Sie zur Verstarkung unseres Teams!

lhre Tatigkeit in der Finanzbuchhaltung werden sein:

Erfassen von Ifd. Buchhaltungsvorgdngen —auch in Fremdwahrungen-, wie z.B. Eingangsrechnungen, alle
Bankbewegungen

RegelmaRige Ubernahme der Ausgangsrechnungen und Stammdaten aus dem Warenwirtschaftssystem in
die Finanzbuchhaltung

Bearbeitung und Durchfiihrung des Mahnwesen

Erstellen der Reisekosten-, Kreditkartenabrechnungen, sowie fiihren der Kasse und deren Verbuchungen

Des Weiteren verstadrken Sie unser Vertriebsinnendienstteam mit folgenden Tatigkeiten:

Auftragsabwicklung, kunden- und lieferantenseitig

Angebotserstellung und Auftragsbestatigung, Rechnungs- und Gutschrifterstellung
Betreuung der Kunden national und international

Pflege der Lieferanten- und Kundenstammdaten

lhr Profil:

Abgeschlossene Aus- bzw. Weiterbildung zum/-r Steuerfachangestellten, Finanzbuchhalter/-in,
Bilanzbuchhalter/-in oder eine vergleichbare kaufmannische Berufsausbildung mit Schwerpunkt
Buchhaltung mit entsprechender Berufserfahrung

Selbstandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

Fundierte Kenntnisse in Outlook, Word, Excel, Power Point und einschldgige ERP-Systems. Vorzugsweise
Erfahrung mit dem Buchhaltungsprogramm DATEV

Sehr gute Kommunikationsfahigkeiten und ausgepragte Teamfahigkeit

Englisch und Deutsch in Wort und Schrift ist Bedingung — weitere Fremdsprachenkenntnisse sind von
Vorteil

Wir bieten:

Eine faire und leistungsgerechte Vergilitung

Ein offenes und angenehmes Unternehmensklima in einem netten Team
Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Vollzeittatigkeit

Ein modernes Biiro mit guten OPNV-Anbindung

Ein selbstandiges Arbeiten

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem dynamischen Unternehmen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und bitte Sie diese -vorzugsweise in elektronischer Form- an Frau Virginia Munari

(hr@hvproducts.de) zu senden.

HVP High Voltage Products GmbH
Fraunhoferstrasse 12

82152 Martinsried

Deutschland

Tel.: +49 (0) 89 / 864 66 77-41
www.hvproducts.de

Wir sind zertifiziert nach DIN EN ISO 9001:2015



